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TERMES DE REFERENCE DE LA MISSION 

Formation de Mme Baptiste (Cirad-Amis) aux fonctions d'aide bibliothécaire 
(phase 3) : 
.; Exploitation des fonctionnalités avancées du système d'information Loris 
pour les modules de gestion 
.; Structuration du fonds documentaire du centre de ressources du pôle 
protection des plantes (3P). 

Elaboration d'une programmation détaillée pour la mise en place du centre de 
ressources sur le Site de St. Denis 

Présentation et promotion des produits et services de la Dist via l'intranet 
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CONTEXTE DE LA MISSION 

Cette mission réalisée du 14 au 25 novembre 2000, à l'Ile de la Réunion, s'inscrit 
dans le cadre de la création d'un centre de ressources du Pôle Protection des 
Plantes. 1 

Le projet prévoyait la formation de Micheline Baptiste aux fonctions d'aide 
bibliothécaire. Les deux premières sessions de formations se sont déroulées au 
Cirad Montpellier respectivement en décembre 1999 et en Mai 2000. La troisième 
phase de la formation s'est articulée autour des points suivants : 
.; Exploiter les fonctionnalités du système d'information Loris pour les modules 
de gestion 
.; Constituer et structurer le fonds documentaire pour le centre de ressources 3P. 

Dans ce contexte, le présent rapport est aussi destiné à servir de document de 
travail à Micheline Baptiste. 

Cette mission a été l'occasion de faire le point sur l'état d'avancement du projet 
de création d'un centre de ressources à St. Denis. 

Enfin, une présentation des produits et services de la Dist au travers de l'intranet 
a été proposée aux chercheurs Cirad sur les sites de St Pierre et de St. Denis. 

1 L'information scientifique et technique au Cirad Réunion - Etudes des besoins, propositions. Lucile 
Grasset; Jean François Foucher - Cirad, novembre 1999 
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1. RASSEMBLEMENT ET SIGNALEMENT DES COLLECTIONS POUR LE CENTRE DE 
RESSOURCES 3P 

Dans un souci de cohérence le choix a été fait, dès le début du projet, 
d'enregistrer les documents dans le catalogue général des bibliothèques du Cirad 
(Agritrop) fonctionnant sous le système d'information Loris. Durant cette 
formation, l'accent a été mis sur l'élaboration de procédures de travail et sur la 
mise en pratique de ces modalités de travail. 

1.1 Les collections de périodiques 
83 collections de périodiques (dont 27 titres courants) ont été rassemblées sur le 
site de St Pierre par Micheline Baptiste. L 'ensemble de ces collections a été 
inventorié, coté, et un état succinct de collection a été fait. 

1.1.1 L'enregistrement des collections de périodiques sous Loris 
Les périodiques acquis par abonnement ont été précatalogués sous Loris 
début novembre 2000 par les équipes de Montpellier afin de renouveler 
les abonnements pour 2001. Pour l'ensemble de ces titres, une 
méthodologie a été établie pour que Micheline Baptiste puisse compléter 
les notices catalographiques, principalement au niveau des champs 
locaux 993. (annexe 1) 
Les notices des périodiques reçus en don ou en échange sur St. Pierre 
ne sont pas systématiquement présentes dans le catalogue des 
bibliothèques. Pour ces titres, deux cas de figures peuvent se présenter: 
v la collection existe déjà dans une des bibliothèques du Cirad et donc 
une fiche de précatalogage est disponible sous Loris. Il faut alors 
compléter les informations dans le champs 993 (même procédure que ci 
dessus) 
v la collection est unique et aucune notice n'est présente dans le 
catalogue. Micheline doit faire un précatalogage de ces titres. (annexe 
2). 
Le signalement des collections est un préalable à la mise en place du 
bulletinage et donc à une gestion automatisée des collections de 
périodiques . 

1.1.2 Le bulletinage 
Le module de bulletinage sous Loris n'ayant pas encore été mis en place 
à Montpellier, il n'a pas été possible de former Micheline Baptiste au 
bulletinage. Néanmoins Micheline peut dès à présent, préparer 
l'ensemble des éléments nécessaires à la mise en place du bulletinage 
prévu en janvier 2001. 
Dès début décembre, Micheline Baptiste sera associée aux tests réalisés 
par les équipes de Montpellier afin de pourvoir être opérationnelle sur 
cette activité début 2001. 

1.1.3 Le classement et la cotation des périodiques 
Les collections de périodiques ont été cotées et rangées dans des boîtes 
à archives. Le classement des boites doit suivre une logique de lecture 
(annexe 3 ) 
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L'état de collection de 22 titres a été fait et les années ont été indiquées 
sur les boîtes afin de faciliter l'accès aux fascicules. Dans le même 
esprit, une liste alphabétique des titres présents a été réalisée en 
mentionnant la cote de rangement. 
Le principe de cotation adopté est le suivant : 

PERN + numéro chronologique 

Dans le centre de ressources 3P, les périodiques courants des deux 
dernières années seront exposés en salle de lecture par ordre 
alphabétique de titres, le reste des collections sera archivé en magasin 
et classé par cotes. 

1.1.4 Les priorités de traitement 
Afin de pouvoir commencer le bulletinage des fascicules dès janvier 
2001, il est nécessaire d'avoir précatalogué l'ensemble des titres de 
périodiques courants et de réaliser les états de collection. Les priorités 
suivantes ont été définies : 
v réalisation des états de collection des titres courants (22 sur 27 titres 
ont été faits) 
v complément de catalogage pour les revues reçues en abonnement, 
v précatalogage (ou complément de catalogage) pour les revues reçues 
en don ou en échange, 
v catalogage des titres arrêtés. 

1.2 Les monographies et productions Cirad 
Environ 300 acquisitions ont été rassemblées par Micheline Baptiste dans 
son bureau (une centaine de monographies ont été ramenées de St Denis 
lors de notre passage sur le site). Nous avons triés et rangés l'ensemble des 
documents (acquisitions et productions) en vue de leur transfert dans le 
centre de ressources 3P . Le tri s'est effectué selon les critères suivants : 
v Les documents à ranger en salle de lecture (15 dernières années + 
ouvrages de bases), 
v Les documents à ranger en magasin, 
v Les productions des agents Cirad. 

1.2.1 Le signalement des monographies et des productions Cirad 
L'ensemble de ces documents doivent être signalés dans le 
catalogue des bibliothèques. Micheline Baptiste a commencé cette 
opération depuis juin 2000. Sylvie Vago assure un appui sur la 
fonction catalogage. 
Pour une partie des documents (environ 1/3), il existe déjà une 
notice catalographique sous Loris. Pour ces documents, il faut faire 
uniquement l'exemplarisation c'est à dire ajouter la cote et le code 
barre dans la notice d'exemplaire sous Loris. 

1.2.2. Plan de classement, cotation et équipement 
Pour la salle de lecture, un plan de classement a été élaboré dans le 
même esprit que pour les bibliothèques de site du Cirad . Le plan de 
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classement Agris a été utilisé et adapté aux thématiques du centre 
de ressources 
Pour les documents rangés en magasin, une cotation permettant 
une bonne gestion de la place a été adoptée (annexe 4 - 5). 
Le principe d'élaboration des cotes est le suivant : 

v En salle de lecture : code de classement+3 premières lettres 
collectivité auteur + un numéro chronologique 
v En stockage : code de classement + numéro chronologique. 
Un cahier de cotation a été mise en place pour l'attribution des 
numéros chronologiques 

1.2.3 Les priorités de traitement 
Les ouvrages destinés au libre accès ainsi que les productions des 
chercheurs Cirad des trois dernières années devront être traités en 
priorité. 
Les autres documents seront traités dans un deuxième temps. 
L'objectif fixé est le signalement de l'ensemble du fonds 
documentaire en fin d'année 2001 (soit environ 1300 documents + 
les productions récentes). 

1.3 Les fonds documentaire restant à rassembler 
1.3.1 Les fonds documentaire Cirad 
Actuellement, Micheline a rassemblé presque l'ensemble des 
collections de périodiques (il reste encore quelques collections sur 
les sites de St Denis et Bassin Plat) . Pour les monographies, un 
tiers a été regroupé. Les autres documents devront être rassemblés 
d'ici le mois de juin. En attendant la finalisation du bâtiment devant 
hébergé le centre de ressources 3P, Micheline va manquer de place 
pour stocker l'ensemble des documents tout en permettant un accès 
aux chercheurs Cirad. Des étagères supplémentaires seraient à 
prévoir dans le local actuel afin de faciliter le travail de 
regroupement et de tri des documents. 
Pour les fonds de photographies et de diapositives localisés dans les 
bureaux des chercheurs, un simple inventaire pourrait être une 
première étape pour connaître les volumes, les thématiques et la 
localisation précise des fonds disponibles. Micheline Baptiste pourrait 
amorcer ce travail par la diffusion d'une fiche d'inventaire (annexe 
11). 

1.3.2 Les autres fonds documentaires 
Dans un deuxième temps, il faudra étudier les conditions 
d'intégration des fonds documentaires provenant des partenaires. 

2. LE CENTRE DE RESSOURCES 3P : AMENAGEMENT ET FONCTIONNEMENT 

2.1 Aménagement des locaux 
Une visite du chantier effectuée avec Bernard Reynaud et une rencontre 
avec M. Lahaye architecte sur le projet 3P a permis de faire modifier 
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l'aménagement intérieur du centre de ressources selon les trois axes 
suivants : 
v L'accueil et le bureau de travail de la bibliothécaire : la fonction accueil 
doit répondre à la préoccupation suivante : voir et être vu. Ainsi, le poste 
d'accueil a été déplacé afin de ne pas être confiné derrière les rayonnages. 
Une banque d'accueil a été demandée afin que la bibliothécaire ne tourne 
pas le dos à la salle de consultation. 
v Les postes informatiques en libre accès ont été regroupés en un même 
emplacement afin de faciliter la communication entre les utilisateurs et la 
bibliothécaire. 
L'ensemble de ces aménagements a été fait en tenant compte des 
contraintes liées aux branchements électriques déjà en place dans la dalle 
au sol. 
Une liste succincte du mobilier nécessaire a été réalisée pour aider 
Micheline dans ses démarches avec l'architecte et le fournisseur de 
mobilier. (annexe 6) 
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2.2 Espace formation 
Dans le même esprit que pour les bibliothèques de site de Montpellier, la 
discussion a été abordée avec Bernard Reynaud concernant la création 
d'un espace formation dans le centre de ressources. 
Après consultation des plans d'aménagement et discussion, il semble 
difficile de dédier un poste de travail au sein même du centre de 
ressources, faute de place. Bernard Reynaud proposerait plutôt 
d'envisager l'installation d'un micro-ordinateur dans la salle stagiaire qui 
se trouve dans la continuité du centre de ressources. La proximité des 
lieux pourrait permettre à la bibliothécaire de gérer quand même les 
ressources prévues pour la formation (CD-ROMS, dictionnaires ... ). Cette 
proposition devra être discutée avec Mireille Mourzelfë14 responsable de la 
formation des agents Cirad. 

2.4 L'accès aux documents primaires pour les chercheurs du 3P 
L'accès aux documents primaires est une priorité pour les chercheurs Cirad 
à la Réunion. Aussi la création d'un centre de ressources regroupant les 
documents détenus et produits par les agents Cirad ne doit pas rendre 
contraignant l'accès aux ressources. Ainsi au delà des heures d'ouverture à 
un public large (agent Cirad, partenaires, public extérieur) les chercheurs 
du pôle protection des plantes doivent pouvoir accéder aux documents à 
tout moment. L'idée retenue est l'accès aux documents en salle de lecture, 
le magasin restant une zone d'accès réservé. 

2.4.1 Contrôle d'accès 
Un fonctionnement de type 'bibliothèque ouverte' nécessite la mise 
en place de mesures de protection du fonds documentaire. Il a donc 
été prévu de permettre l'accès au centre de ressources par une 
porte équipée d'un contrôle d'accès (badge). Les personnes 
autorisées pourront accéder aux documents en dehors des horaires 
d'ouverture du centre de ressources. 

2.4.2 Sécurisation du fonds 
Une partie du fonds documentaire étant accessible en dehors des 
heures d'ouverture, il est apparu nécessaire de sécuriser les 
documents par la mise en place d'un système antivol. 
Il existe plusieurs types de systèmes antivol à radiofréquence ou 
électromagnétique. 

2.4.2.1 Le système électromagnétique. 
C'est le seul système qui permette de concilier sécurisation du 
fonds et accès libre. En effet, ce dernier système offre la 
possibilité d'installer un automate de prêt accessible en libre 
service. Ainsi les lecteurs autoriser peuvent enregistrer eux
mêmes leur prêt grâce à leur carte de lecteur. Toutefois ce 
système présente des inconvénients : 
v un coût élevé 
v un champ électromagnétique d'un rayonnement de lmSO 
ne permettant pas l'installation de micro-ordinateurs à 
proximité. 
v un équipement, peu aisé, des documents en antivol 
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2.4.2.2 Le système par radiofréquence 
Ce système n'est pas compatible avec l'idée d'une 
bibliothèque 'ouverte' et ne permet pas la mise en service 
d'un automate de prêt. Ses avantages sont un coût moins 
élevé, un équipement des documents plus aisé et pas de 
rayonnement électromagnétique. Par rapport aux objectifs 
d'accès aux documents primaires durant les heures de 
fermeture du centre de ressources, ce système ne doit pas 
être retenu . 

2.4.3. Les solutions proposées 
Il semble intéressant de rester sur une idée d'un système 
électromagnétique en tenant compte des aspects suivants : 
..; le positionnement des bornes électromagnétiques par rapport au 
micro-ordinnateur de l'accueil. Les bornes peuvent éventuellement 
être placées à l'extérieur de la bibliothèque si la bibliohtèque est 
équipée d'une porte coulissant. Le fournisseur devra être interrogé 
sur ces aspects et la discussion devra être abordée avec l'architecte . 
..; si l'investissement dans un automate de prêt ne semble pas 
possible dans un premier temps, il est envisageable de fonctionner 
avec un démagnétiseur et un micro-ordinateur en libre accès 
permettant de désactiver l'antivol et d'enregistrer les prêts . Ce 
mode de fonctionnement ne permet pas de faire un lien entre le 
système de prêt et le démagnétiseur. Cette procédure de travail 
repose sur la confiance accordée aux utilisateurs afin qu'ils 
enregistrent effectivement leurs prêts. Le coût de ce système serait 
moins élevé. La mise en place d'un vrai automate de prêt pourra 
être envisagé ultérieurement . 
..; Le positionnement du copieur à l'extérieur de la bibliothèque ne 
sera plus possible avec la mise en place d'un système antivol. Il 
faudra donc en prévoir un à l'intérieur du centre de ressources. 

Un devis a été demandé à la société SERMM qui a déjà équipée la 
bibliothèque de site de Nogent sur Marne (annexe 7) . Un autre devis 
devra être demandé à un fournisseur local. Micheline Baptiste s'en 
chargera. 
Toutefois, ce système ne concerne pas les documents stockés en 
magasin . Cela nous impose de bien raisonner le choix des 
documents mis en libre accès. Le travail de répartition des 
documents entre les différents espaces a été amorcé et les 
chercheurs ont été sensibilisés à ce problème. Ils pourront ainsi 
conseiller ponctuellement Micheline Baptiste dans ces opérations de 
tri. 

3 LES AUTRES ACTIVITES DOCUMENTAIRES 
Sur un certains nombre d'activités, Micheline Baptiste assure un rôle de relais 
entre la Dist et les chercheurs Cirad du pôle protection des plantes 

Unité bibliothèque 
Lavalette 
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3.1 La gestion des commandes d'ouvrages 

La plupart des commandes d'ouvrages formulées par les chercheurs du 3P 
sont confiées à Micheline Baptiste qui les saisie via le formulaire de 
commande sur Intranet. Ainsi, les ouvrages sont réceptionnés directement 
par Micheline, catalogués sous Loris et équipés avant mise à disposition. 
Dès 2001, les commandes réalisées par la Dist seront enregistrées 
directement sous Loris et les information seront transférées 
automatiquement sous X3 (logiciel Cirad de gestion des commandes). 
Il est donc apparut judicieux de former Micheline Batiste à la préparation 
des commandes sous Loris (annexe 8 ). Le schéma de travail proposé est 
le suivant : 
..; préparation des commandes par Micheline Baptiste (précatalogage + 
notice de commande) 
..; génération et édition des bons de commande à Montpellier 
..; Signature et envoi du bon de commande par les équipes de Montpellier 
..; Réception de l'ouvrage et enregistrement de la réception sous Loris par 
Micheline Baptiste 
..; Catalogage complet et équipement du document pour mise à disposition 
par Micheline Baptiste. 
Cette procédure évitera une double saisie et les délais de traitement des 
commandes seront donc raccourcis. Micheline pourra consulter sous Loris 
l'état d'avancement des commandes des chercheurs du 3P. Un 
fonctionnement identique pourra être proposé pour la gestion des 
abonnements. 

3.2 Le circuit des productions 
Les chercheurs du 3P localisés sur le site de St. Pierre confient 
généralement un exemplaire de leur production à Micheline Baptiste qui en 
assure le catalogage. Le deuxième exemplaire est envoyé par le chercheur 
à la documentaliste correspondante . L'indexation de ces documents est 
assurée par ces mêmes correspondantes. 
Ce mode de fonctionnement ne nous permet pas de faire facilement la 
liaison entre les documents traités par Micheline et ceux envoyés 
directement à la Dist. Il n'est pas apparu opportun de modifier ce schéma 
actuellement puisque tous les chercheurs du 3P ne sont pas encore 
regroupés sur un même site. 
Dès l'installation des équipes dans le bâtiment du pôle protection des 
plantes, le circuit suivant pourra être mis en place (après discussion avec 
les personnes concernées) : 
..; L'ensemble des productions seront confiées à Micheline Baptiste qui en 
assurera le catalogage . 
..; Le deuxième exemplaire annoté de la DorisKey sera envoyé à 
Montpellier à la responsable du catalogage. Ce document sera confié aux 
documentalistes de l'unité interface info pour indexation. 

Micheline Baptiste pourra sans doute assurer un rôle de 'relais Dist' sur 
d'autres activités. Jusque fin 2001, il est important que Micheline se 
concentre sur la mise en place du centre de ressources. 
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4. BILAN DE LA FORMATION ET PERSPECTIVES 

4.1 Planning de mise en œuvre des activités 

Planning prévisionnel des activités (2000/2001) 

Activités Fév Mars Avril Mai Juin Juillet Aôut Sept. Oct. Nov. Déc. 

Traitement des 
monographies du 
ma asin 
Rassemblement des 
collections Cirad 
é ar illées 
Déménagements et 
mise en place des 
documents dans le 
centre de ressources 
Choix du mobilier pour 
le centre de ressources 
Choix de la 
signalétique pour le 
centre de ressources 
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4.2 Bilan de la formation 
Micheline Baptiste a acqui les notions de base pour la gestion d'une 
bibliothèque et a bien intégré les procédures de travail. Un réel travail de 
collaboration a été mené avec les équipes de la Dist qui continueront à 
apporter leur appui à Micheline. 
Cependant, un complément de formation pourrait permettre à Madame 
Baptiste d'acquérir une vision plus globale du métier et d'approfondir la 
fonction accueil (notamment la gestion des micro-ordinateurs en libre 
accès). 
Quelques formations ont pu être ciblées (annexe 9): 
~ Fonction documentaire : première approche - Adbs 
~ Accueil du public en bibliothèque - CNFPT ou la fonction d'accueil et 
d'orientation du public dans les bibliothèques - MEDIADIX 
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5. Projet de création d'un centre de ressources à St Denis 

5.1 Le contexte 
Dés 1999, la nécessité de créer un centre de ressources sur le site de St. 
Denis ava it été soulignée par Lucile Grasset et Jean François Foucher 
(annexe 10 ). Le création d'un centre de ressources avait pour objectifs : 
.; la conservation des documents d'utilité commune 
.; l'organisation du prêt des documents 
.; l'accueil des partenaires et l'accès aux ressources documentaires 
disponibles 
.; la promotion des publications du Cirad. 

La situation actuelle permet de valider l'ensemble de ces objectifs mais 
aussi de mettre l'accent sur trois aspects : 
.; La pérennité des documents déjà présents sur le site n'est pas assurée 
car les les conditions de conservation sont mauvaises. Le regroupement 
des 'fiches d'essais Irat' pour la réalisation d'un CD-ROM a révélé ce 
problème . 
.; La méconnaissance par la communauté Cirad des fonds documentaires 
disponibles sur le site (pas d'enregistrement dans une base de données 
commune) conduit les chercheurs à commander des ouvrages en double . 
.; Le partage des ressources avec des organismes locaux partenaires n'est 
possible que dans le cadre d'une documentation structurée et référencée. 
La création d'une technopole à proximité du Cirad va créer une dynamique 
à laquelle il sera intéressant de participer (consortium pour le partage des 
ressources ... ) 

5.2 L'avancement du projet 
Suite aux propositions faites par la Dist en novembre 1999, le projet de 
centre de ressource à St Denis ne semble pas avoir progressé selon le 
planning prévu. 

Une entrevue avec Michel Trebel, délégué Dom-Tom à la Réunion, a 
permis de faire le point : 
.; Michel Trebel propose de réactiver le projet afin de prendre acte et 
d'obtenir des financements. Cette phase est un préalable à toute 
programmation de réalisation . 
.; Il a aussi été décidé que dès à présent, un inventaire succinct pourrait 
être confié à un agent travaillant sur le site. Cette caractérisation des 
fonds documentaires et cette quantification sont des éléments importants 
pour la suite du projet. Une fiche d'inventaire est proposée pour mener 
cette opération (annexe 11). 
La programmation détaillée des actions est reportée à une date ultérieure. 
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6. PRESENTATION DE L'INTRANET DE LA DIST 

Cette mission a aussi été l'occasion de présenter aux chercheurs Cirad, sur les 
sites de St Denis et de St Pierre, les produits et services de la Dist au travers de 
l'intranet. (annexe 12 ) 
Sur l'ensemble des deux présentations, des préoccupations communes 
apparaissent : 

6.1 L'accès aux documents 
C'est la première préoccupation des chercheurs en matière d'information . 
Cela se traduit par : 
"'Un grand intérêt pour les revues reçues par abonnement. Le dossier 
abonnements géré par la Dist pour les chercheurs du pôle protection des 
plantes est un sujet d'insatisfaction. Un bilan complet a été fait dès fin 
novembre afin de mettre à jour ce dossier pour 2001. 
"'Un besoin de recevoir rapidement les ouvrages commandés. Une étude 
des dossiers de commandes en cours à la Dist permet de dégager des · 
éléments : 

- des commandes formulées via le formulaire intranet ne sont pas 
parvenues à la Dist. Ce phénomène s'est déjà produit avec d'autres 
chercheurs et il semblerait que la plupart du temps la commande n'ait pas 
été validée correctement après saisie sur le formulaire. 
- des commandes traitées par la Dist dans des délais corrects (au plus une 
semaine) mais des délais de livraison d'un minimum de deux mois de la 
part de nos fournisseurs. 
"'Une volonté de travailler de manière plus systématique à partir de 
documents en version électronique pour un service plus rapide 
"'Une demande d'élargissement du panel de revues offertes en texte 
intégral sur Intranet 

6.2 Les bases de données accessibles via Intranet 
"'L'interrogation d'Agritrop dans sa nouvelle version semble à tous plus 
aisée mais une partie des chercheurs présents l'ont encore peu ou pas 
utilisé. Le signalement des références du 3P dans ce même catalogue 
apparaît comme très positif. Toutefois, il est demandé de pouvoir 
sélectionner la bibliothèque concernée par la recherche (par exemple : 
pouvoir interroger uniquement le fonds documentaire du 3P). 
"'Le service proposé sous l'intitulé 'Hotlist' est peu connu. Après un 
balayage rapide des accès proposés, une demande d'élargissement du 
panel des bases de données disponibles a été formulée autour des 
thématiques protection des plantes et économie (par exemple : accéder à 
des bases de données proposant aussi le lien vers le texte intégral). 
"' L'accès aux bases de données sur Intranet ne semble pas encore assez 
direct et est source de perte de temps. 

7.3 L'intranet de la Dist: quelques propositions d'améliorations 
La philosophie de l'intranet de la Dist semble assez claire et l'organisation 
des accès apparaît logique. 
Le manque de passerelles entre les différents produits et services a été 
plusieurs fois soulevé : 
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..; absence de liens entre les sommaires et le formulaire de commandes de 
documents 
..; absence de liens entre le catalogue des bibliothèques et le formulaire de 
commande de documents 
..; absence de liens entre le catalogue et les revues en texte intégral 
L'impossibilité d'importer des références Endnote dans la formulaire de 
commandes en ligne et l'impossibilité d'exporter des références du 
catalogue en format Endnote ont été soulignées. 
Le formulaire de commandes en ligne est trop contraignant et ne permet 
pas d'enchaîner facilement plusieurs commandes. 

6.4 Les solutions envisagées à la Dist 
6.4.1L'accès aux documents primaires 
..; Dès 2001, la liste des revues en texte intégral accessibles sur 
intranet sera enrichi de 33 titres. (annexe 13) Il faudra affiner 
l'approche thématique . 
..; Les possibilités de travailler par transfert de fichier seront étudiée 
notamment avec l'Inist . 
..; Le dossier concernant les délais de livraison des ouvrages sera 
réétudié avec nos fournisseurs . 
..; La Dist a aussi comme projet de récupérer les publications des 
chercheurs Cirad à la source (sous la forme de fichiers 
informatiques) afin d'en permettre un accès via le catalogue de la 
bibliothèque. 

6.1.2 L'interrogation du catalogue des bibliothèques et /'intégration 
des produits et services 
..; L'interface d'interrogation du catalogue mis en place actuellement 
est une première phase. Des améliorations sont prévues dès 2001. 
..; L'accès à d'autres bases de données notamment des bases en 
accès payant est un dossier à l'étude. Aucune décision n'a encore 
été prise pour 2001. 
..; La nécessité de créer des passerelles entre les différents produits 
et services accessibles sur l'intranet est une des préoccupations de 
la Dist pour 2001. 
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ANNEXE 1 

Procédure n° 1 : Gestion des abonnements sous Loris 

Complément de catalogage pour les périodiques déjà précatalogués par Montpellier sous 
Loris: 

Pour les titres déjà précatalogués, il faut compléter la zone 993 
• 993 (a) = PERN + N° 
• 993 (b) =champs contrôlé sur liste concernant le nom des bibliothèques: centre de 

ressources 3P 
• 993 ©=zone de classement des périodiques (localisation en salle de lecture) champ 

contrôle sur liste ultérieurement : 

Détail des thématiques en accès libre sur Lavalette et Baillarguet 
ESPACE BULLETIN 
ESPACE JOURNAUX (quotidiens, presse .. ... ) 
ESPACE CIRAD (revues et newsletters produites par le Cirad) 
ESPACE FORMATION 
ESPACE PERIODIQUES (pour les revues en libre accès au 3P) 
VOIR MAGASIN (pour les collections pas du tout présentes en salle de lecture) 

• 993 (d) = Vide 
• 993 (e) =états de collections (règles d'écriture du CCN - document ci-jo int) 
• 993 (f) = lacunes (règles d'écriture du CCN) 
• 993 (g) =rempli automatiquement - champ provisoire de gestion interne 
• 993 (h) = 2000 pour les abonnements 2000 

2000-2001 pour les abonnements 2000 reconduit en 2001 
Disparu pour les périodiques morts 

• 993 (i) = mode d'acquisition : sera contrôle sur liste ultérieurement 
Abt = pour un abonnement payant 
Cot = pour une cotisation 
Don = pour un don 
Ech = pour les échanges 

• 993 UJ (k) = ne pas en tenir compte 

Précatalogage des collections reçues en dons ou échanges (titres courants) 

Soit la notice existe déjà sous Loris car la collection est présente dans une des bibliothèques de 
site du Cirad. Il reste donc à compléter le catalogage selon la procédure indiquée ci-dessus 
Soit la fiche catalographique n'éxiste pas et il faut créer une notice de précatalogage (procédure 
ci-jointe rédigée par Catherine Sauvajon) Ensuite, il faudra créer une notice d'abonnements 
(procédure à mettre en place par Catherine Sauvajon en décembre 2000) 

Récapitulatif des cas de figures à traiter (par ordre de priorité) 

revues obtenues par abonnements (titres courants) 
=> complément de catalogage (zone 993) 

revues obtenues en don ou échange (titres courants) et dont la collection est déjà signalée dans 
le catalogue Loris 

=> complément de catalogage 
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revues obtenues en don ou echange non presents dans le catalogue Loris (titres courants)
⇒ precatalogage + notice d'abonnement

revues dont la collection est arretee

⇒ catalogage
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Annexe 2 : Précatalogage des périodiques sous Loris 

PRECATALOGAGE DES NOTICES DE PERIODIQUES et 
TRAITEMENT DES NOTICES D'ABONNEMENT 

1-NOTICE DE PRECATALOGAGE 

a- le papier 
b- I' électronique 
c- cédérom ou disquettes 

2-NOTICE D'ABONNEMENT DE BASE 

3-NOTICE D'ABONNEMENT COUPLE/ TITRE 

4-NOTICE D'ABONNEMENT COUPLE I SUPPORT 

a- le papier 
b- I' électronique gratuit 
c- l'électronique payant 
d- CD-ROM gratuit (ou disquettes) 

5-COTISATIONS 

a)La cotisation donne droit à un titre 
b) la cotisation donne droit à plusieurs titres 
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~RINCIPE : les notices d'abonnements sont réalisées à partir du catalogue. Pour un 
titre donné, il y a une notice unique dans le catalogue et une ou plusieurs notices 
d'abonnements liées. 

1-NOTICE DE PRECATALOGAGE 

Une notice est effectuée pour chaque support. 

a-le papier 

pour un précatalogage d'une version papier, utiliser la grille "Périodiques - Grille 
complète" . 

U 1 notice à cataloguer 
U9 périodiques (pour bouton abonnement) 
U13 papier (valeur implicite) 
011a issn (dans 011y si issn avec/) 
102a pays d'édition 
11 Oa périodicité et régularité 
200 titre en minuscules accentuées sauf première lettre et sigles 

Données locales : 990 - 991 - 992 - 993 - 994 

a-cote pour les bibliothèques : il s'agit de la cote de la collection (PE 1 OO, 
PEBA 55, PERN 24, PENG 12, PA 75 ... ) 
pour les programmes : DEPARTEMENT _PROGRAMME_NOM 
(LOCALISATION)- Exemple: CA_COT_SILVIE (OM) 

b-bibliothèque bibliothèque destinatrice de la revue = sur liste 
c-classementthème ou espace de rangement de la revue 
e-état de collection selon les règles d'écriture CCN 
f-lacunes selon les règles d'écriture CCN 
g-refprem clé Texto ou Unix importée automatiquement 
h-abt 2001- (il s'agit de l'année de départ de l'abt commandé) 
i-acq Abt ou Got ou Don ou Ech 

b-l'électronique 

Pour un précatalogage d'une version électronique , utiliser la grille "Ressources 
électroniques " 
U1 niveau 4 =à cataloguer 
U9 périodiques (pour bouton abonnement)- cf n.de notices d'abt des autres titres, 

en citant en premier la fiche principale 
U13 13-WEB (en ligne) 
Label corriger le Type par m pour Document multimédia (électronique) 
102a pays d'édition 
11 Oa périodicité "inconnue" et régularité "régulier" 
200titre identique à la version papier 
200b le papier est une valeur implicite à modifier selon les cas par WEB (en ligne) 
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856u si disponible sur !'Intranet: adresse URL de "Revues électroniques de la Dist 
sur Intranet"= http://intranet-dist.cirad.fr/revuelec/index.html (en copier-coller) 
si non encore disponible : année de mise en service (2001-) 

c-cédérom ou disquettes 

Pour un précatalogage d'un cédérom (ou disquettes), utiliser la grille " Ressources 
électroniques" 

U 1 niveau 4 = à cataloguer 
U9 périodiques (pour bouton abonnement) 
U13 CD-ROM ou disquettes 
Label corriger le Type par I pour Support informatique (cédérom ou disquettes) 
102a pays d'édition 
11 Oa périodicité "inconnue" et régularité "régulier" 
200titre identique à la version papier 
200b le papier est une valeur implicite à modifier selon les cas par CD-ROM ou 

disquettes 

2-NOTICE D'ABONNEMENT DE BASE 

A partir de la notice du catalogue, cliquer sur l'onglet "Abonnement". 
Sélectionner le "modèle de périodicité" si connue, sinon "sans modèle" 
Seuls les champs à saisir ont été mentionnés (les autres champs ont des valeurs 
implicites ou sont informés automatiquement par Loris). 

Titre 

Cote 
Date début abt 
Date fin abt 
Destinataire 

Matricule 

Fournisseur 
Délais de livraison 

Budget 

enrichi selon la demande des fournisseurs (exemple : Current 
contents MAC) ou (inclus supplément mensuel si non 
cataloguée) 
contenu de la zone 990a/991 a/992a/993a/994a 
jjmmaaaa - exemple : 01012001 
jjmmaaaa - exemple: 31122001 
adresse de livraison : c'est l'agent à qui est expédié la revue. Si 
absent, demander une création à C.Noël. 
numéro Atlantis du demandeur pour imputation budgétaire 
destinée à Sirene. Il s'agit d'une traduction automatique du 
destinaire. Si différent du destinataire, modifier manuellement 
par le numéro adéquat. (Exemple : Destinataire= C.Poitout, 
secrétaire et Matricule= 585 pour M.Glaszmann, chef de 
programme. 
selon liste d'autorité. Si absent, demander une création à C.Noël. 
définis selon la périodicité de la revue: sur liste. Permet de créer 
des relances automatiques. 
pour les affectés (212212) : Périodiques forfait - 2001 
Pour les bibliothèques (212123) : Périodiques bibliothèques -
2001 

Imputation budget à vérifier si changement de destinataire : doit être compatible 
avec le matricule 

Prix unitaire HT montant hors taxe de la revue en francs français 
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Périodicité 
Nbre volumes 
Premier volume 
Nbre n./volume 
Note interne 1 

Note interne 2 

Note au fournisseur 

identique aux délais de livraison : sur liste 
quantité de volumes attendus 
numéro du premier volume attendu 
quantité des numéros attendus (12 pour un mensuel) 
Informations relatives au titre ou à l'abonnement pour la gestion 
des collections (bulletinage-réclamations). 
soit N. attendus : v.3, 1999(1-12) 
soit Périodicité: 11 n. (pour 11 numéros par an réguliers) 
Informations relatives à l'abonné, à la commande ou au 
paiement. 
ne parait pas sur le bon de commande. 
permet de signaler les regroupements -cotisations (Cf 5-
Cotisations ), CAB (Dossier CAB) 

Information éditée sur le bon de commande. 
permet de signaler les détails des couplages de titres (cf 3-
Notices d'abt couplé/titre): les titres liés et le prix global. 

3-NOTICE D'ABONNEMENT COUPLE I TITRE 

Seuls 2 champs diffèrent de ceux d'une notice de base : 

Prix unitaire divisé par 2 
Note interne 2 cf numéro de notice de l'abt du premier titre 
Note au fournisseur Couplé avec titre2 - Prix global : montant total des 2 abts 
(exemple: pour Netsources Prix unitaire: 1412,60 

Note interne 2 : cf 310 
Note au fournisseur : Couplé avec Bases - Prix 
global : 2825, 10 

pour Bases Prix unitaire: 1412,60 
Note interne 2 : cf 631 
Note au fournisseur : Couplé avec Netsources -
Prix global : 2825, 10 

4-NOTICE D'ABONNEMENT COUPLE I SUPPORT 

Il s'agit d'abonnements papier qui proposent un support différent gratuit ou payant 
(en ligne ou CD-ROm ou disquettes). 

a- le papier 
Titre 

Note interne 2 

Prix unitaire HT 

après le titre, préciser (Couplage WEB gratuit) ou 
(Couplage WEB 
payant) .. . 

Couplage WEB gratuit ou Couplage WEB payant - cf 
notice de l'abonnement WEB 
montant global de l'abonnement couplé . 
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b- 1' électronique gratuit 

Une seule notice est réalisée même s'il y a plusieurs couplages liés aux 
abonnements papier (affectés et bibliothèques). 

Séléctionner la grille Périodicité "Sans modèle" 
Titre après le titre (en ligne) (Couplage papier) 
Cote Bibliothèque si le premier abt papier est en bibliothèque 

ou 

Début d'abt 
Fin d'abt 

Affecté si l'abt papier est affecté dans un programme. 
01012001 
3112001 Budget si cote= Affecté, sélection Forfait 
Périodiques Affectés 2001 (212212) 

si cote=Bibliothèque, sélection Périodiques Bibliothèques 2001 
(212123) avec Destinataire : bibliothèque 

Note interne 2 cf numéro de notice de l'abonnement papier (exemple : cf 
110). 

Gestion commande 
Edition commande 
Fournisseur 
Délais livraisons 
Budget 
Prix unitaire HT 
Périodicité 

non 
non 
identique au papier 
irrégulier 
périodiques bibliothèque 
0 
irrégulier 

c- l'électronique payant 

Séléctionner la grille Périodicité "Sans modèle" 

Titre 
Cote 

après le titre ajouter (en ligne) (Couplage papier payant) 
Bibliothèque si l'un des abts papier est en bibliothèque 
ou 

Début d'abt 
Fin d'abt 
Budget 

Affecté si l'abt papier est affecté dans un programme 
01012001 
3112001 

si cote= Affecté, sélection Forfait Périodiques Affectés 2001 - 212212 
si cote=Bibliothèque, sélection Périodiques Bibliothèques 2001 212123 

Prix unitaire montant ht divisé par 2 
Gestion commande oui 
Edition commande oui 
Fournisseur identique au papier 
Délais livraisons irrégulier 
Périodicité irrégulier 
Note interne 2 cf numéro de notice de l'abnt papier (exemple : cf 110) 
Note au fournisseur Prix global : prix unitaire multiplié par 2 

d- CD-ROM gratuit (ou disquettes) 
Une notice d'abonnement par "abonné"(différent de l'électronique): 
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Séléctionner la grille Périodicité "Sans modèle" 

Titre 
Cote 
Début d'abt 
Fin d'abt 
Budget 

après le titre (CD-ROM ou disquettes) (Couplage papier) 
Cote de l'abonné (SM pour bibliothèque) 
01012001 . 
3112001 

si cote= Affecté, sélection Fotiait Périodiques Affectés 2001 
si cote=Bibliothèque, sélection Périodiques Bibliothèques 2001 

Gestion commande 0-non 
Edition commande 0-non 
Fournisseur identique au papier 
Délais livraisons irrégulier 
Budget périodiques bibliothèque 
Prix unitaire HT 0 
Périodicité irrégulier 
Note interne 2 cf numéro de notice de l'abonnement papier 
Note au fournisseur Prix global : montant en fht (exemple : Prix global : 2000). 

5-COTISATIONS Erreur! Signet non défini. 

a- La cotisation donne droit à un titre 

Pour la notice de catalogage : 

Abt = 2000-2001 
990/991/992/993/994 i =Got 

Pour la notice d'abonnement : 

Titre ajouter (+ Membership) si le titre est en anglais OU (+Cotisation) 
si le titre est en français 

Gestion de commande 

Edition de commande 
Note interne 2 

1 (oui) si le formulaire d'abonnement de la société est joint 
au moment de la commande (indispensable) 
0 (non) s'il faut attendre le formulaire 
idem à Gestion de commande 
Cotisation - Prix global : privilégier l'euro et sinon monnaie 
d'origine 
(exemple: Cotisation - Prix global : US$ 200) 

b- la cotisation donne droit à plusieurs titres 
Abt = 2000-2001 
Pour les notices de catalogage = 990/991/992/993/994 i =Got 

Pour les notices d'abonnement 

Au premier titre 
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Titre ajouter(+ Membership) si le titre est en anglais OU (+ 
Cotisation) si le titre est en français 

Gestion de commande 1 (oui) si le formulaire d'abonnement de la société est joint 
(indispensable à la commande) 
0 (non) s'il faut attendre le formulaire 

Edition de commande idem à Gestion de commande 
Prix unitaire Prix global : prix de la cotisation + prix de la revue (si prix 

non détaillé, diviser le montant ht par le nombre de titres 
liés) 

Note interne 2 cf numéros des notices d'abt liés à la cotisation (cf 505) 
Note au fournisseur =si prix global 1Œ (sans détail) : Cotisation - Prix global : 

privilégier le montant en euro sinon monnaie d'origine 
(Exemple : Cotisation - Prix global : US$ 200). 

Pour les titres qui suivent 

= si prix détaillé IŒPrix détaillé : montant de la revue -
montant de la cotisation 
(Exemple : Revue : US$125 - Cotisation : US$75) 

Prix unitaire Si non détaillé, montant global divisé par le nombre de 
titres liés (sans cotisation) 
(Exemple : 1 cotisation et 2 revues= prix divisé par 2) 

Note interne 2 Cotisation - cf n.de notices d'abt des autres titres , en citant 
en premier la fiche principale 

Note au fournisseur Prix global : US$200 . 
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Annexe 3 : rangement des boîtes à archives 

0 0 
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ANNEXE 4 COTATION ET EQUIPEMENT DES DOCUMENTS 

Procédure n° 2 : cotation et équipement des documents 

1. Pour la salle de lecture 
la cotation se fera en utilisant le plan de classement 

· Code plan de classement 
· 3 premières lettre de la collectivité auteurs 
· Numéro chronologique 

2. Pour le stockage 
La catégorisation suivante à été retenue : BR, DOC, AV, SM 

· Code + Numéro chronologique 

3. L'équipement des documents 
L'équipement des documents sera réalisée grâce à la titreuse : 

· sur trois ligne verticales pour les ouvrages de la salle de lecture 
· sur une ligne pour les documents du stockage ' 

Les étiquettes ainsi réalisées seront collées sur la tranche de l'ouvrage, toujours à la même hauteur 
(1,5 cm du bas). 
Sur la première page de l'ouvrage (à l'intérieur), la cote et la dorisKey seront inscrites toujours en haut 
à droite et le code barre sera collé toujours en bas à droite. 
Pour les CD-ROMS, le code barre est a coller sur le disque lui-même. 

4. Gestion pour l'attribution des numéros chronologiques 
Dans un premier temps, une gestion manuel est à faire pour chaque type de cote. 
Il faut créer un cahier de cotation selon le principe suivant : 

Cotation salle de lecture : 
1 
2 
3 ... . 

Cotation stockage : BR 
1 
2 
3 

DOC 
1 
2 
3 

AV 
1 
2 
3 

SM 
1 
2 
3 
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PERN 

1 

2 

3 
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ANNEXE 5 : PLAN DE CLASSEMENT 

CIRAD-CENTRE DE RESSOURCES PÔLE PROTECTION DES PLANTES 
ST. PIERRE - REUNION 

Plan de classement 

010- Dictionnaires, Encyclopédies, Manuels 
020- Répertoires 
040- Atlas 

1 Classement thématique des ouvrages en salle de lecture 

1.1 AGRICULTURE 
A01- Agriculture : généralités/Recherche agronomique 

8- GEOGRAPHIE ET HISTOIRE 
801- Géographie/Histoire : généralités 

C- ENSEIGNEMENT - VULGARISATION - INFORMATION 
C10- Enseignement 
C20- Vulgarisation 
C30 Documentation et information 

E- ECONOMIE-DEVELOPPEMENT-SOCIOLOGIE RURALE 
E01- économie : généralités 

1.1.1.1 F- SCIENCES ET PRODUCTION VEGETALES 

F01- culture des plantes 
F02- multiplication des plantes 
F03- production de semences 
F04- fertilisation 
F06- irrigation 
F07- façon culturale 
F08- systèmes et mode de culture 
F30- génétique et amélioration des plantes 
F40- écologie végétale 
F50- anatomie et morphologie des plantes 
F60- physiologie et biochimie végétales 
F70- taxonomie et phytogéographie 

H- PROTECTION DES VEGETAUX 
H01- protection des végétaux : généralités 
H02- pesticides 
H10- ravageurs des plantes -(entomologie, nématologie) 

Inclut: pour chaque catégorie la biologie, l'écologie des organismes ravageurs, les moyens
méthodes et programme de lutte, la résistance des plantes et des ravageurs 

H11- Arthropodes nuisibles (insectes, acariens, crustacés, autres arthropodes) 
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H12- Nématodes des plantes et autres vers (annélides, plathelminthes .. .. ) 
H13- Vertébrés nuisibles (poissons, amphibiens, reptiles, oiseaux, mammiféres .. . ) 
H14- Autres organismes nuisibles (protozoaires, mollusques, échinodermes .... ) 

H20- maladies des plantes : généralités 
H21- bactériologie 
H22- mycologie végétale (maladies mycologique) 
H23- virologie 

H50- Troubles divers (y compris troubles non identifiés) 
H60- Mauvaises herbes/Malherbologie 

P- RESSOURCES NATURELLES ET ENVIRONNMENT 
P01- Ressources naturelles - Environnement: généralités 
POS - Ressources énergétiques 
P06 - Sources d'énergie renouvelables 
P07 - Sources d'énergie non renouvelables 
P10 - Ressources en eau 
P20 - Protection de l'environnement 
P30 - Science du sol 
P35 - Fertilité du sol 
P36 - Erosion, conservation et récupération des sols 
P40 - Météorologie, climatologie 

Q -TECHNOLOGIE DES PRODUITS AGRICOLES 
Q02 - Traitement et conservation 
Q03 - Toxicologie alimentaire 

S- NUTRITION HUMAINE, ALIMENTATION 
S01- Nutrition humaine : généralités 

U- METHODOLOGIE ET METHODES QUANTITATIVES 
U10- Méthodes mathématiques et statistiques 
U30- Méthodes de recherche 
U40- Méthode de relevé 
U60- informatique 

X PLANTES 

X01- Plantes - généralités 
X10- Céréales (maïs, mil, riz, sorgho, blé ... ) 
X20- Plantes sucrières (canne à sucre ... ) 
X30- Plantes oléagineuses (arachide, cocotier, palmier à huile, jojoba, soja ... ) 
X40- Plantes à fibres (cotonnier sisal. .. ) 
X50- Plantes fruitières (agrumes, ananas, avocatier, banane et plantain ... ) 
X60- Plantes légumières (légumineuse alimentaire, racines alimentaires, manioc, patate douce, 
igname, pomme de terre, tomate, autres légumes ... ) 
X70- Plantes fourragères et pâturages (graminée fourragères ... ) 
X80 - Plantes stimulantes (caféier, cacaoyer, théier ... ) 
X90- Plantes à caoutchouc (hévéa ... ) 
X100- Autres plantes (plantes condimentaires, plantes médicinales, plantes ornementales, vanille ... ) 
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PLAN DE CLASSEMENT POUR LES DOCUMENTS EN MAGASIN 

Les revues : PERN + numéro : classement chronologique 
Les documents de moins de 1 OO pages : BR+numéro 
Les autres documents en magasin : DOC+numéro 
Les cassettes vidéo : AV+numéro 
Les CD-ROMS : SM+numéro 
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ANNEXE 6 : LISTE MOBILIER 

Matériel et mobilier à prévoir 
Salle de lecture 

Un bureau banque d'accueil (bureau fermé en bas avec comptoir d'appui) + chaise 
Un petit meuble de rangement (derrière le bureau) 
Tables de consultation (80 cm/larg . si pas possible 60 cm/larg. Avec tirette pour clavier) 
Chaises micro à roulettes + chaises consultations fixes 
Etagères revues (alternance une étagère inclinée/une droite; 4 étagères par modules) 

• si longueur 1 m en prévoir 5 
• si longueur 1 m20 en prendre 4 

Etagères à ouvrages avec butés + serres livres + tablettes de consultation rapide 
Présentoire en bibliothèque ou à l'accueil dans le hall 
Micro-ordinateurs consultation et bibliothécaire + une imprimante 
2 douchettes pour lecture code barres 
Boite pour stockage de CD-ROMS 
Appareil pour lire cassettes vidéo (si non existant ailleurs) 
Equipement anti-vol 
Copieur prévu à l'extérieur 
Signalétique : 
De la bibliothèque (à l'accueil et sur la porte) 
Des espaces dans la bibliothèque 
En début de rayonnage (en salle de lecture et en magasin) 
Sur les étagères (bandes aimantés) 
Caisse pour gestion des copies 
Poubelles 
Tapis souris pour ensemble des postes 
Téléphone 
Porte manteau ? casiers ? 
Extincteur 
Horloge 

Rayonnages compacts 
table de travail 
Tabouret roulant 
Chariot pour rangement des ouvrages 

Magasin 

Accueil dans le hall 

Vitrine fermée pour exposition publications Cirad 

Quelques points de repères ... 

Hauteur maximale pour les étagères en libre accès : 2m soit le dernier rayonnage à 1 m70 
Hauteur pour les étagères en magasin : plus de 2m 
Table micro 80cm/larg 
Distance entre deux bloc d'étagères en salle de lecture : 1,50m 
Largeur d'une allée entre une étagère et une table :1,25m 
Charge au sol pour un magasin dense 1200kg/m2 
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ANNEXE 7 DEVIS POUR LA SECURISATION DU FONDS DOCUMENTAIRE 

GROUPE ~-· INTERNATIONAL 

~-======= 
SERMME 

CI RAD 
TA 383/05 Avenue Agropolis 

34398 MONTPELLIER CEDEX 

A l'attention de MME BOUSSOU 

MD 00 12 05 A/E Montreuil, le 5 d é cembre 2000 

DEVIS DE FOURNITURE ET MISE EN PLACE DE SYSTEME DE PROTECTION CONTRE 
LE VOL DE LIVRES, DISQUES , CASSETTES ET DOCUMENTS EN BIBLIOTHEQUE. 

IProjet:bibliothèque Cirad La Réunion . 

Techno1oaie é1ectromaqnétique/proposition no1 
(avec automate de prêt) 

li SYSTÈME DE DETECTION 
1 SYSTEME SERMME EM 1001 ........... . 
1 AUTOMATE DE PR~T ELECTROMAGNÉTIQUE . 
1 POSTE DE REACTIVATION ....... . 

53 000,00 Frs 
120 000,00 Frs 

8 000 , 00 Frs 

!TOTAL "1" HT .. ... . . .. . 181 000,00 Frsl 

2J_ ÉTIQUETTES DE DETECTION: 
1 000 BANDES ELECTROMAGNÉTIQUES DOUBLE FACE 
1 000 BANDES ELECTROMAGNÉTIQUES SIMPLE FACE 

!TOTAL "2" HT . 

li FEAIS ANNEXES/FORFAIT 
EMBALLAGE & TRANSPORT DES MARCHANDISES 
VOYAGE TECHNICIEN, FRAIS DE SÉJOUR ... 

!TOTAL " 3 " HT. 

TOTAL HT "1+2+3" A L'EXPORTATION. 

Gratuites 
Gratuites 

0,00 Frs l 

18 000,00 Frsl 

199 000 , OO Frsl 

C'Q_._ ~c 
Matérie1 qaranti 1 an. 
Dé1ai de mise en p1ace:10 semaines. 

Michel DISCORS ·ê-W-'~ ' tQ .f\· 
Directeur Commercia;-~ .. 7 

Ce m.atérie1 répond aux normes CE sur 1a compatibi1ité é1ectromagnétiqu· 

SERMME SYSTÈMES 
19, rue du Marals - 93100 MONTREUIL - FRANCE -Téléphone : (33) 014857 OO OO -Télécopie: (33) 014857 OO 99 

Web : http://www.sennme.com/ - E-mail : sJegeCsermme.com 
SARL au capital de 1 000 000 F • RCS Bobigny B 378 288 252 • Siren 378 288 252 - APE 332 B - Code lVA : FA 76 378 288 252 
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GROUPE �
-

· 
INTERNATIONAL 

--
=======

SERMME 

MD 00 12 05 A/E 

CIRAD 

TA 383/05 Avenue Agropolis 

34398 MONTPELLIER CEDEX 

A l'attention de MME BOUSSOU 

Montreuil, le 5 decembre 2000 

DEVIS DE FOURNITURE ET MISE EN PLACE DE SYSTEME DE PROTECTION CONTRE 
LE VOL DE LIVRES, DISQUES, CASSETTES ET DOCUMENTS EN BIBLIOTHEQUE. 

!Projet:bibiiothegue Cirad La Reunion. 

Techno1oaie 8lectromaan8tique/proposition n°2 

U SYSTEME DE DETECTION 
l SYSTEME SERMME EM 1001 
1 TERMINAL DE PR�T/RETOUR 
1 COUPLAGE INFORMATIQUE 

53 
18 

2 

000,00 Frs 
000,00 Frs 
000,00 Frs 

!TOTAL "1" HT ......... . 73 000,00 Frs! 

li ETIQUETTES DE DETECT+ON: 
1 000 BANDES ELECTROMAGNETIQUES DOUBLE FACE 
1 000 BANDES ELECTROMAGNETIQUES SIMPLE FACE 

ll FRAIS ANNEXES/FORFAIT 

!TOTAL "2" HT. 

EMBALLAGE & TRANSPORT DES MARCHANDISES 
VOYAGE TECHNICIEN, FRAIS DE SEJOUR ... 

!TOTAL "3" HT. 

TOTAL HT "1+2+3" A L'EXPORTATION. 

Mat0rie1 qaranti 1 an. 

1 100,00 Frs 
Gratuites 

1 100,00 Frs! 

15 000, 00 Frs! 

89 100, 00 Frs! 

Miche1 DISCORS 
, 

f> O 1'-J.:.LLC 

neiai demise en P1ace;10 semaines. 
. ' .--: 

Directeur Commerc:t.a· 

Ce materie1 repond aux normes CE sur 1a compatibi1ite e1ectromagnetiqu. 

SERMME SYSTEMES 
19, rue du Marals - 93100 MONTREUIL - FRANCE - Tel6phone: (33) 01 48 57 00 00 - Tel6cople: (33) 01 48 57 00 99 

Web : http://www.sermme.com/ - E-mail : slegeCsermme.com 
SAAL au capital de 1 000 000 F • RCS Bobigny B 378 288 252 • Siren 378 288 252 - APE 332 B - Code TVA: FR 76 378 288 252 
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ANNEXE 8 : PREPARATION DES COMMANDES SOUS LORIS 

Procédure n°3 : préparation de commandes sous Loris 

1. Recherche de la référence de l'ouvrage dans le catalogue 
En mode recherche sur le catalogue Unimarc, rechercher le document à cataloguer 

Soit l'ouvrage est déjà référencé dans Loris, il faut simplement créer une ligne de 
commande 

Soit l'ouvrage n'est pas référencé dans Loris et il faut faire un précatalogage en utilisant la 
grille : précatalogage SFD - CV . 

2 . Précatalogage d'un document en vue d'une commande 
Saisie de type Marc 
Grille précatalogage SFD. 
Remplir au minimum les champs obligatoires et si possible plus. L'ensemble de ces 

informations servirant à la constitution d'une notice de catalogage complète. 
Valider la notice et ensuite créer une ligne de commande. 

2. Création d'une ligne de commande 
Activer le bouton commande situé en haut de la notice bibliographique 
Une notice de la table ligne de commande s'ouvre 
Remplir cette notice (champs obligatoire au minimum). Ci dessous quelques précisions sur 
les champs importants : 

Site émetteur : centre de ressources 3P 
Destinataire : fiche lecteur : centre de ressources 3P 
Fournisseur : choisir le bon fournisseur dans la table Fournisseurs (% pour avoir toute 
la liste). (Principaux fournisseurs :Sauramps pour ouvrages en français, Dawson pour 
les autres ouvrages sauf cas particuliers). Attention, aucun nouveau fournisseur ne 
devra être crée dans Loris, ils seront crées sous X3 
Budget : choisir un budget dans la table budget (forfait ou imputation spécifique) 
Imputation : valeur rapatriée automatiquement de la table budget 
Nbre exemplaire : faire attention aux quantités demandées (par défaut 1) 

Valider la notice 
Ouvrir la table commande (accès/Commande) 
Les onglets Générer et Editer seront utilisés par les équipes de Montpellier qui éditeront 
les bons de commandes. 

3 Réceptionner un ouvrage (accès/commande) 
Activer l'onglet recevoir 
Rechercher l'ouvrage à réceptionner ( par titre, auteur, état, ISBN ou numéro de bon de 

commandes) 
Effectuer la réception d'un ou plusieurs exemplaires 
Il est possible d'exemplariser à partir de cette fenêtre en activant l'onglet Exemplaire. 

L'utilisation des onglets annulation, relance sera faite essentiellement par les équipes de 
Montpellier. 
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ANNEXE 9 FORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

FONCTION DOCUMENTAIRE première approche http://www.adbs.fr/adbs/cgi-bin/ADBS!icbs ... 3U"l!l'J7:lb'IMU&IJV\.u-"'-"-u"'"'-nwuorucuu<o-v 

1 sur2 

FONCTION DOCUMENTAIRE première approche 

Rct.,ur~l.,f.i:4c 0 

1118 Sui vonlo >liJ 

Numfro: 103 

Tbème: ·rc~huique;; doc11111.:.11taire,; 

Objectif: Dc'<.'lirc k,; di!forcnic' opcratious documcutaircs. kurs iulcracli0t1~. le .:acl.rc 
l'-cuérnl daus lequel $'inscrit .le service. !rlcnlificr les 11011vellcs le1.:buologics ttppliquécs à ln 
prnfession. Utiliser l:1 icrn1i110h>l(ic propre à la profossion. 

Puhlic: Toute pcrsonue cxcrçanl des fouet ions rcl~v1mt d~~ métiers de ln documentation sans 
arnir reçu ùc forma\i,1n iu.itink p1\\alnbk .. Cc singe uc peut. en auc-un cas. se substiluer à uuc 
fonnaliou prof .. -;;$iouuelk eu doc11mt11ta1iou. 

Sommaire: La foucliou documcut1LÎrc : 
Pour 4ui ., ,\ . la dernanùc de qui'' 
1::u.vironncmi...'1lt: i1L..;titution, utilü~a1curs. 
l'um quelle Jiualilé '? 
i\·ldhod~s cl <'Util;; de la red1cn:h~ documentaire trnditio1111cllc el iufonnalis~~ 
:\\CC· qutJl") m O)CUS ? 

Orgimisalion de la dta.ine dllCllment~irc. 
C"<mstitution d'uu fond,; (colkctc. acqui$ilion). 
Ti:iii.:nwul des docmncnl> (supports, 1ks<Tiption. ,1ockagc'.l. 
Traitement de J'i1tfonllfltiou t,catnloguo, dc,cripliou hibli<1~rnph.i4uc . analyse et imkxntiou. 
lan~_nges doClUlli;.,~t;.tirc.s~ 

111~"1lt01i::.alictn). 

l'our qudk prndtMim1" 
J)iff11; 1on dœumcornirc, s;;rviccs et produils. 
1 lnrl'i qud c'prit ') 
SystCmc t\O(;lllll~ntairc i.;t évaluau.on tfo la qu111ilé. Ge~tiou d1nn ser\'Î\.:e. 

Animation: Animati:ui> ADBS 

Srssion(s): X •lll 12 Janvier - Paris 
9 mt 11 An-il - Paris 
11 au 15 Juin· Rcnuc~ 
2 au 6 JuiUCI • Paiis 
.1 au 7 Scplembrc · PaJis 
1 au 5 Oc1nhrc - l..yon 
26 au 30 No'·~mhrc ·Lille 

Horairc.s: 9h-l7h 

ln~l'fiption: ;\prendre din.-..:lcrnent auprès do> 1lêl~g:1tions r~gionaks 

Tarif~: 6 500f11tt 
(7 ï74 l'it!c) 
;;oit 1 1 S~.1-1 Euros 

Inscription 

·Q Revenir ro h:iut Je b page Sonm1slft.' CJ 

L. A.SSOClAllON DES P1lOOSSIOONR.S DE ;:;~~ L1NFCllMAnC:fül DE LA DOCUMENTATION 

08/ll/00 16:14 
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Accueil 

1 im· "" siag,· Accueil du public en bibliotheque 
Puhlir 

l>urCe 

ll:Ht·s 

<·ol1t 

1.it'll 

Toute personne etant directement ou indirectement chargee de l'accueil en bibtiothcque. 

2jours 

14 et I 5 septembre 2000 

Consulter l'organisme. 

Lille 

Accueil 

. . La fonction d'accueil et d'orientation du public dans 
f1tre du st•tur 

l'11hlil' 

Dun.'e 

ll:111•, 

Lil'II 

· · � Jes bibliotheques
Personne responsable de section ou d'etablissement de taille moyenne, ou en charge de 
projets transversaux. 

3 jours 

I 8 au 20 septembre 2000 

1500 F ; Financement Direction de l'Enseignement superieur (MENRT) ou convention 
avec le CNFPT. 

Paris 

.\ntres sta�rs <111 mfmr organismr: i\:1l�l)!A.Pt�.tt'�1111:�.Jt�J:l!fln�ti\�nJ111� _(-�ffi!-·J:i,.·� 
d.c.�.!l.iJ,JiRJh.�_IJll�., I 
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ANNEXE 10 : PLANNING PREVISIONNEL POUR LA MISE EN PLACE DES CENTRES 
DE RESSOUCES 

Cirad - Délégation à l'IST 

l'information scientifique et 
technique 

au Cirad-Réunion 

Etude des besoins 
Propositions 

1 O novembre 1999 

Lucile Grasset 

Jean-François Foucher 
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4 ma 
5 ~ 
6 ma 
7 SB 
8 !!! 
9 

10 ll!il 
11 ll!il 
12 ll!il 
13 ll!il 
14 ll!il 
15 ~ 
16 ll!il 
17 

18 ll!il 
19 

20 ID 
21 

22 ll!il 
23 ll!il 

Projet Plnnnlng 
Date: 10/11/1999 

Nom de la hlche 
MIH en place du centre dt ressources 3P 

Formation M. Baptisle 1 

Fonnaflon M. Baptiste 2 

Fonnation M. Baptisre 3 

Aménagement de la bibliothèque 

Formation secrétaire 

Mission bibliothécaire Cirad 1 

Mission bibliothécaire Cirad 2 

Mise en place du centre de ressources Saint 

Identification aide bibliothécaire 

Formation aide bibliothécaire 1 

Aménagement des locaux 

Fonnatlon aide bibliothécaire 2 

Formation aide bibliothécaire 3 

Aménagement de la bibliothèque 

Formation seaétalre 

Appui am chercheurs 

Formation EndNote 

Mise en pl1ee correspondant Allantls 

Mission eppul T Helmer 

Mise en place d'un site mlrrolr 

EIUde préalable 

Mise en place du site mirroir 

TAr.hn 

fractionnomcnt 

Avancement 

.. - ·- ·------~----------~----~ 

12000 2001 
A 1M1 J , J JIAISIOINIDIJIFIMIAIMIJIJIAISIOINID J IFIMIAIMIJ IJ IAISIOINID 

e t n place du centre de res&oul'Cff 3 ~ ..... 1 1 .... 

1 
Formation M, Baptlst 11110jours 

1 
Fonn !Ion M. ~apllste 2 110jours 1 

1 

1 Formation M. Baptiste 3 1 10jours l 

1 
Aménagement dt la blbllottMque 

1 Formation secr61alre 1 10 jours 

Mlulbn blbllothicalre Clrad 1 1 10jours 
1 j 
1 Mission blbllotMcalre Clrad 2 • 20jours 1 

j ! 
Mise en place du centre de re sources Saint Denis .... ! .... ! 

• 01/04 i ldenU!lcall n aide blbllothkalrt 
1 
1 1 10 jours ; Fonna Ion •kit blbHothkalre 1 

! ! 

' i Am•n111ement dts locau1t 60 jours ! 
1 

1 Formallon aide blbltothfealrt 2 1 10 jours 
1 i 

Fonnatlon aide bfbllothkalrt 3 1 10 jours i ! 

1 .i Am6nagement dt la blbllothtqut 

1 

1 . 1 
Fonnatlon secr41alre 1 10 jours 

Appui aux h1rch1Jre ... 
1 

Fonna on EndNOlll • 20 jours 
1 

Mise an place corras1 londant ~tfantfa W 
1 

Minh iuppul T Helmer 1 5 jours 

Mise en place d'un sil mlrrolr i Q 4 
1 

Etud' prblabie 1 10 jours 

du site ~lrrolr • 20 Jours 
i 

Mis. en place 
' 

.!Rion • Frnr:l innnP.rnnnl rormrtô TArJ1M Rxlerno~ 1 1~ 
..... ... .... .......... .... Récapilulative • • Jalon reporté (, Récapilulalives du projet 4 • Tache reportée Avancemenl reporté 

Page 1 



ANNEXE 11 FICHE INVENTAIRE

Localisation exacte Type de documents Volume 
Ouvrages 
Rapports 
Revues (indiquer le 
titre) 
Photos 
Diapositives 
Cassettes videos 

Exp! : Boussou Ouvrages 15 

Bat 4, bureau l 0 Revues 
* Documentaliste 1

Sauvqjon Ouvrages 25 

Annees 
(uniquement pour les 
revues - indiquer un 
C si la collection est 
encore courante) 

1997-2000 C

Thematiques 
( definir 10 grandes 
thematiques) 

Phytopathologie 

Documentation 

Documentation 
Economie 

Cecile Boussou - Cirad/Dist 
lundi 8 Janvier 2001 
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ANNEXE 12 : LISTE DES PERSONNES RENCONTREES 

Michel Trebel 
Jean Louis Fusillier 
Bernard Reynaud 
Isabelle Manden 

Françoise Leclercq 
Olivier Pruvost 

Philippe Ryckeweart 
Philipe Roumagnac 

André Hoarau 
Marc Attié 

Christophe Simiand 
Jacques Luisetti 
Samuel Lauret 

Micheline Baptiste 
M. Lahaye 

Cécile Boussou - Cirad/Dist 
lundi 8 janvier 2001 
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Annexe 13 : Liste des revues accessibles sur Intranet : complément pour 
2001 

African journal of ecology (Couplage WEB payant) 
African journal of ecology (en ligne) (Couplage papier payant) 
Animal genetics (Couplage WEB payant) 
Animal genetics (en ligne) (Couplage papier payant) 
Annual review of microbiology (Couplage Web payant) 
Canadian journal of forest research - Glass C (en ligne) (Couplage papier payant) 
Canadian journal of forest research (Couplage WEB payant) 
Conservation biology (Couplage WEB payant) 
Conservation biology (en ligne) (Couplage papier payant) 
Grass and forage science (Couplage WEB payant) 
Grass and forage science (en ligne) (Couplage papier payant) 
Journal of medical entomology (Couplage WEB payant) 
Journal of medical entomology (en ligne) (Couplage papier payant) 
Medical and veterinary entomology (Couplage WEB payant) 
Medical and veterinary entomology (en ligne) (Couplage papier payant) 
Tropical Animal Health and Production (Couplage WEB payant) 
Tropical animal health and production (en ligne) (Couplage papier payant) 
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